STANDARD 3
Prostredi a podminky

a) Povérena osoba vytvari materidini, technické a hygienické podminky, které
odpovidaji rozsahu cinnosti poskytovanych poverenou osobou. Prostory musi
odpovidat potrebam cflové skupiny, musi byt dustojné a respektovat potrebu
soukromi.

'SOS Pristav Havifov vytvari takové materidlni, technické a hygienické podminky, které

odpovidaji jednotlivym poskytovanym cinnostem. SOS Pfistav Havifov nabizi doprovazeni

osob pedujicich/v evidenci v rdmci Moravskoslezského kraje.

SOS PRISTAV HAVIROV

Zazemi zaméstnancl SOS Pristav Havifov najdeme na adrese Lipova 719/13, Havifov.
V kancelafi maji kancelar vedouci socialni pracovnice SOS Pristav a dvé socialni pracovnice.
VSechny tyto pracovnice doprovazeji péstounskeé rodiny, s nimizZ mame uzavienou Dohodu
0 vykonu péestounské péce. V. domé neni zajistén bezbariérovy pristup. V pripadé potreby
jednani s nutnosti tohoto pristupu, volime jiné — vhodné misto (napf. domacnost rodiny
apod.)

Kancelar je dostupna jak automobilovou, tak i méstskou hromadnou dopravou. Pro
navstévniky SOS Pfistav Havifov pfijizdéjici automobilem je k dispozici parkovisté u
nedaleké mateiské Skoly nebo na pfilehlych parkovistich v okoli.

Navstévnici prijizdéjici méstskou hromadnou dopravou maji moznost dojet spoji ¢islo 406
nebo 418 na autobusovou zastavku ,Lipova”. Budova ma Sedou fasadu a u vstupu do domu

je viditelné logo SOS détskych vesnicek.

Kancelar SOS Pristav Havitov sidliv domé na ulici Lipova 719/13, v byté &. 3, ktery se nachéazi
v prvnim pati'e domu. Disponuje tfremi kancelaremi. Kazda ze tfi socialnich pracovnic vyuziva
vlastni kancelaf, pricemz jedna z nich je souCasné vyuzivana jako herna pro déti. Tato
mistnost je vybavena kobercem, hrackami, pohovkou a konferenénim stolkem. Kancelare
jsou vybaveny pracovnimi plochami pro kazdého pracovnika a IT technikou — je k dispozici
kopirovaci a skenovaci zafizeni, sitova tiskarna a veskeré kancelarské potreby, které jsou
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doplniiovany dle aktualni potfeby. V kancelari vedouci pracovnice je uzamykatelna skfif na
spisovou dokumentaci. Zaméstnanci maji k dispozici predsifi pro odlozeni svrsk a obuvi.
Dale pak socialni zafizeni - zvlast koupelnu a toaletu. Kuchyn, ktera slouzi k pfipravé teplych
napojl, drobného jidla a ob&erstveni pro navstévy, je téz mistem k moznému vyuziti pracovni
prestavky. V kuchyni se nachéazi lednice, plynovy sporék, elektricka trouba, mikrovinna

trouba a kavovar.

Pro cesty mimo kancelar SOS Pristav Havifov zaméstnanci vyuzZivaji sluzebni automobil (viz
Smérnice o uzivani sluzebnich motorovych vozidel a Smérnice Vysilani zaméstnancl na

pracovni cesty a jejich vyuétovani).

Zamestnanci maji k uzivani mobilni telefony, na kterych jsou béhem své pracovni doby k
zastizeni. Osoby pecujici/lv evidenci na zaCatku spoluprdce obdrZi kontakt na svého
doprovazejiciho pracovnika. Jejich doprovéazejicim pracovnikem je osoba, se kterou b&hem
spoluprace nejvice komunikuji a spolupracuji. V pfipadé potieby predd doprovazejici

pracovnik kontakty na dalSi pracovniky.

Zazemi socialniho pracovnika

Socialni pracovnice pro svou €innost vyuzivaji samostatné kancelare, které jsou vybaveny
pracovnimi stoly s notebooky pfipojenymi k internetu, pohovkami, konferenénimi stolky a
uzamykatelnymi prostory pro uloZeni dokumentace. V kancelafi vedouci sociélni pracovnice
se nachazi knihovna, ve které je k dispozici nau¢na literatura. Knihy si Ize po domluvé se
socialnim pracovnikem vypUjcit. Zdzemi kancelafi je uréené pro jednani s osobami
pecujicimi/ v evidenci, €i hosty. S ohledem na bezpeci a soukromi osob pedujicich/v evidenci

probiha jednani vzdy o samoté.

Provozni doba kancelafe:

Pondéli 8:00 -12:00 a 13:00 - 15:00 po predchozi domluvé
Utery 8:00-12:00 a 13:00 - 15:00 po pfedchozi domluvé
Streda 8:00 - 12:00 a 13:00 - 15:00 po pfedchozi domluvé
Ctvrtek 8:00 - 12:00 a 13:00 - 15:00 po predchozi domluvé
Patek 8:00 - 12:00 a 13:00 - 15:00 po pfedchozi domluvé
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Schiizku je mozné si domluvit i mimo stanovenou pracovni dobu, ale vzdy na zékladé

predchozi domluvy s doprovézejicim pracovnikem SOS Pristav Havifov.

Zpuisob kontaktu
- Osobné - na adrese: SOS Pristav Havifov, Lipova 719/13, 736 01 Havitov.
- Telefonicky — mobilni telefon 608 629 800, 770 326 183, 608 635 201

- Pisemné - na mailové adresy pfislugnych pracovniki (viz web)

Prostor pro asistenci pii kontaktu

- Prostor pro asistenci pfi kontaktu se nachazi v kancelafi SOS Pristav Havifov rovnéz na
adrese Lipova 719/13. Prostor je koncipovan tak, aby navozoval piifjemnou atmosféru. Pro
posezeni slouzi sedaci souprava, a pro hry s détmi — détsky koberec, détské tee-pee a skfin
s hradkami. V piipadé potfeby, je mozné vyuZit k asistenci pfi kontaktu i venkovni prostor

okolo budovy, véetn& nedalekych hfist a venkovnich posezenich.

Okoli SOS Pristav Havifov
SOS Pristav Havifov se nachazi v klidné asti mésta. V blizkém okoli je park s cyklostezkou

(5 minut chiize) a centrum mésta (10 minut chtize).

Prilohy:
Smérnice o vysilani zaméstnanctl na pracovni cesty a jejich vyuctovani
Smérnice pro pouzivani sluzebnich automobiltl

Smérnice pro poskytovani podpory péstounskym rodinam PD 3/2022

Zpracovala: Mgr. Michaela Hejnikova
Aktualizovala: /‘ Michaela Kérmendy, DiS.
Schvalil: / L,%::fé Mgr. Cyril Malifiak

Prvni vy?);;covénf: B 24.4.2015

22. 1. 2016, 21. 7. 2017, 19. 3. 2018, 4. 2.
Aktualizace: 2019, 4. 6. 2020, 20.5.2021, 15.12.2022,
L 1.1.2026
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